PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
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PUBLICADO DECRETO N° 56, DE 14 DE JULHO DE 2026,
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O PREFEITO MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS, Estado de Minas Gerais, no
uso de suas atribuigdes, especialmente as que lhe s&o conferidas pelo inciso VII, artigo 86, da Lei
Orgénica Municipal,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 862, de 07 de julho de 2026, que “Dispde sobre o
custeio das despesas de viagens dos agentes publicos da Prefeitura Municipal de Brasilandia de
Minas-MG, quando a servigo da municipalidade e dé outras providéncias”;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto dispde sobre o custeio das despesas de viagens dos agentes publicos
da Prefeitura Municipal de Brasilandia de Minas-MG, quando em viagens a servico da
municipalidade, ressalvado o Prefeito Municipal, que observara regulamentagéo especifica.
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Paragrafo Unico: as disposigoes deste Decreto aplicam-se aos seguintes agentes
publicos:

I — o servidor publico, inclusive o cedido, o contratado temporario, os secretarios
municipais, o vice-prefeito e os conselheiros municipais, inclusive o Conselheiro Tutelar.

Art. 2°. As despesas de viagens dos agentes publicos poderdo ser pagas através de
processo normal de despesa, por processo de adiantamento de recursos financeiros ou ainda por
reembolso de despesas, conforme autorizado pelo ordenador de despesas e dependera de
posterior prestagdo de contas na forma dos arts. 7°, 8° e 14 deste Decreto.

Art. 3° Sdo considerados ordenadores de despesas, para fins deste Decreto:

| — os secretarios municipais, para fins de autorizag&o e aprovagéo da prestagdo de contas
das despesas de viagens dos agentes publicos, no @mbito de suas respectivas secretarias;

Il - o Prefeito Municipal, para a autorizagdo e aprovagdo de contas das despesas de
viagens dos seguintes agentes publicos:

a) agentes publicos vinculados ao Gabinete do Prefeito;
b) secretarios municipais;

¢) Vice-Prefeito.

CAPITULOII
DO ADIANTAMENTO FINANCEIRO
Secao |

Disposi¢ées Gerais
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
Estado de Minas Gerais
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Art. 4° Aos agentes publicos da Prefeitura Municipal de Brasilandia de Minas-MG poderédo
ser concedidos adiantamentos financeiros, nos termos dos arts. 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320,
de 17 de margo de 1964, destinados a custear despesas de viagens, quando a servico da
municipalidade.

Paragrafo tinico. Poderso ser pagas com recursos do adiantamento a que refere o caput
deste artigo, as seguintes despesas:

a) com alimentagéo e hospedagem, inclusive na forma de diarias de viagens;

b) com manutengdo e pequenos reparos em veiculo oficial, observados o disposto no
paragrafo 4° do artigo 19 deste Decreto:

c) com taxi, aplicativos para locomog&o, locagéo de veiculos e fretes rodoviarios;
d) com aquisi¢do de passagens areas, terrestres, fluviais ou maritimas:

e) outras despesas miudas de pronto pagamento, consideradas urgentes e inadiaveis.

Secido Il

Da Solicitagido e Concessio de Adiantamento

Art. 5°. A solicitagdo do adiantamento sera feita pelo agente publico, na forma do anexo
IV, observado o disposto no art. 3° deste Decreto.

§ 1°. O valor de cada adiantamento financeiro no podera ultrapassar o valor a que refere
0 § 2° do artigo 95 da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021

§ 2°. O periodo de aplicagéo de cada adiantamento financeiro néo podera ser superior a
30 (trinta) dias.

§ 3° Néo se fara adiantamento a agente publico em alcance nem a responsavel por dois
adiantamentos.
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Art. 6°. Autorizado o adiantamento, o Anexo IV, serd encaminhado a Secretaria de
Fazenda, para empenho por estimativa, em dotagdo orgamentaria propria, processamento e
pagamento da despesa.

Secao I

Da Prestacdo de Contas dos Adiantamentos

Art. 7°. A prestagéo de contas dos recursos recebidos a titulo de adiantamento financeiro
sera feita a unidade administrativa que autorizou a liberag&o do adiantamento, no prazo maximo
de 10 (dez) dias apds encerrado o periodo de aplicagéo, na forma do Anexo V, acompanhado dos
comprovantes das despesas realizadas, tais como notas fiscais, cupons fiscais, recibo de
prestacdo de servigos autdénomos, recibo de taxista, comprovantes de passagens ou outros
documentos iddneos, observado o disposto no art. 14 deste Decreto.

§ 1° Caso o agente publico responsavel pela aplicagdo do adiantamento néo cumpra o
prazo estabelecido no caput deste artigo, a unidade administrativa responsavel pela autorizagdo
do adiantamento comunicara imediatamente o fato ao Prefeito Municipal, que determinara a
tomada de contas.

§ 2°- Na tomada de contas serdo adotadas dentre outras, as seguintes providéncias:

I - notificagéo para regularizacéo da pendéncia no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis;

I - caso n&o seja atendida a notificagdo para regularizagdo no prazo a que refere o inciso
I, o valor de débito sera retido em folha de pagamento;

Il - casos as providéncias a que referem os incisos | e Il ndo sejam suficientes para a
regularizagdo da pendéncia, o agente publico em débito serd considerado em alcance, com
impedimento para recebimentos de novos adiantamentos até a regularizacéo de pendéncia, com
comunicagéo do fato ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

CAPITULO Il
DO REEMBOLSO DE DESPESAS
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Art. 8° Caso, por qualquer motivo ndo tenha sido procedido adiantamento financeiro na
forma a que refere o art. 4° deste Decreto, as despesas de viagens poder&o ser custeadas
mediante solicitagdo de reembolso, na forma do Anexo VI, acompanhado dos comprovantes de
despesas, observado o disposto no paragrafo dnico do art. 4°, §§ 1° e 2° do art. 5° e 14, deste
Decreto.

Paragrafo tnico: A solicitacdo de reembolso na forma do Anexo VI, acompanhado dos
comprovantes de despesas tera efeito de prestagcéo de contas para os fins deste Decreto,
observado o disposto no art. 14 deste Decreto.

CAPITULO IV
DAS DESPESAS COM DIARIAS
Secao |

Da natureza e regime

Art. 9°, Entende-se por didria um direito pecuniario, devido ao agente publico, para custeio
de despesas com alimentacéo e hospedagem, quando em viagens a servico da municipalidade,
nela n&o incluido o custo do transporte, por qualquer meio.

Art. 10. As diarias serdo pagas a titulo de indenizagdo, para viagens fora da sede do
Municipio ao agente publico, quando em viagens a servigo do Municipio, em missdo administrativa
ou de representacédo, conforme o caso, no exercicio de atividades ligadas diretamente & esfera do
seu campo de atuagdo ou para participagdo de reunides, conferéncias, seminarios, palestras,
cursos e eventos de interesse publico, inclusive visitas, reunides e encontros as Casas
Legislativas, 6rgdos e entidades da administragéo publica dos diversos entes da federacéo
brasileira.

Secao ll

Da Solicitagdo e dos Valores
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
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Art. 11. As solicitagdes de diarias pelo agente publico serdo formalizadas e justificadas
através de requerimento ao ordenador de despesas, em formulario préprio, na forma do Anexo |,
onde constara no minimo as seguintes informagdes, observado o disposto no art. 3°;

I - 0 nome do beneficiario;

Il - o destino da viagem;

Il — o motivo da viagem;

IV - a duragdo provavel da viagem; e,

V - o valor do recurso financeiro solicitado.

Art. 12. Os valores das diarias sdo os previstos nos Anexos | e Il deste Decreto, observado
0 seguinte:

| — para as didrias previstas no Anexo I

a) Nos deslocamentos em que o afastamento da sede ndo ultrapassar 5 (cinco) horas,
compreendido entre o horario de saida e o de chegada, sera devido 50% (cinquenta por cento) do
valor fixado para alimentac&o.

b) Caso a viagem ultrapasse 5 (cinco) horas, entre o horario de saida e o de chegada, sera
pago o valor integral para alimentacé&o.

c¢) Havendo necessidade de pernoite, sera devida a diaria integral, que corresponde a
indenizagdo pelas despesas de alimentagéo e hospedagem.

Il - para as diarias previstas no Anexo II:

a) A diaria sera integral quando necessitar de pernoite e proporcional quando a pernoite
n&o for necessaria, e;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
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b) A diaria proporcional sera de 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria integral.

Paragrafo Unico. Os valores das diarias previstos no Anexo | poderao ser revistos sempre
que for necessario, visando preservar o poder de indenizar as despesas com alimentacédo e
hospedagem dos agentes publicos.

Secao lll

Do Pagamento e da Prestacao de Contas

Art. 13. As despesas com didrias de viagens poderdo ser pagas através de processo
normal de despesa, por processo de adiantamento de recursos financeiros ou ainda por reembolso
de despesas, conforme previsto no art. 2° deste Decreto, conforme autorizado pelo ordenador de
despesas e dependera de posterior prestagdo de contas na forma dos arts. 7°, 8° e caput do 14
deste Decreto.

Art. 14. A prestagdo de contas dos valores recebidos a titulo de diarias sera efetivada
mediante apresentagao de relatério de viagem, em relatério proprio, na forma do Anexo VII, ficando
dispensada a apresentacdo dos documentos comprobatérios das despesas, observados os
seguintes prazos:

I -até 5 (cinco) dias Uteis ap6s o retorno da viagem, quando procedida através de processo
normal de despesa;

Il - no prazo a que refere o caput do art. 7°, quando custeada com recursos de
adiantamento.

Paragrafo tnico. No caso de concessdo de diarias para participagdo em semindrios e
cursos de treinamentos, reciclagem e aperfeicoamento, o beneficiario devera juntar no processo
de prestagéo, declaracdo ou certificado de comprovagéao de sua participagdo no evento.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS
Estado de Minas Gerais
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Art. 15. O agente publico que receber diarias e por qualquer motivo néo realizar a viagem,
fica obrigado a restituir o valor recebido integralmente, n&o prazo de 2 (dois) dias Uteis contados
do prazo previsto para a viagem.

Art. 16. Na hipdtese do agente publico retornar a sede em prazo menor que o previsto para o
afastamento, devera restituir as diarias recebidas em €XCesso, no prazo a que refere o inciso | do artigo 14.

Art. 17. No caso do periodo de afastamento realizar-se a maior que o periodo previsto,
desde que devidamente justificado, podera ser ressarcidas as diarias que o agente publico tenha
recebido a menor, desde que autorizado pelo ordenador da despesa.

Art. 18. No caso de nado apresentacdo de prestagdo de contas ou recolhimento do valor
devido no prazo estabelecido no inciso | do art. 14, relativo a recursos recebidos a titulo de diaria,
sujeita o infrator a retencéo do valor correspondente em folha de pagamento.

CAPITULO V

DAS DESPESAS COM TRANSPORTE

Art. 19. Nas viagens a servico do Municipio o agente publico podera se deslocar por meio
de transporte publico, em veiculo oficial ou veiculo proprio, conforme autorizado pelo ordenador
de despesas.

§ 1°. Sendo autorizado o deslocamento por meio de transporte publico, a compra de
passagens, observara o seguinte:

I = 0 menor prego para a aquisicdo, considerando o horario e o periodo das atividades a
serem desenvolvidas; e,

Il - percursos de menor duragéo, evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas
e conexoes.
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§ 2° Serdo de inteira responsabilidade do agente publico beneficiario da viagem,
eventuais alteragdes de percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando ndo
autorizados ou determinados pelo ordenador de despesa.

§ 3° No caso de viagem em veiculo oficial, de propriedade do Municipio, as despesas
serdo custeadas pelas vias normais de empenhamento de despesas ou através de concessdo de
adiantamento ou reembolso de despesas, conforme previsto respectivamente nos art. 4° e 8° deste
Decreto.

§ 4°. Durante as viagens oficiais, sdo passiveis de serem custeadas as seguintes despesas
de veiculos oficiais:

I — com peddgios, estacionamentos e guinchos;
Il - com combustiveis e lubrificantes:

Il - de manutencgéo de veiculos oficiais, inclusive com reposicao de pegas, lava-jato, pneus
€ acessorios.

Art. 20. Quando o agente publico viajar em veiculo proprio, é assegurado o direito de
reembolso das despesas com combustivel, pedagio e estacionamento.

§ 1°. As despesas com pedéagio e estacionamento serdo reembolsadas mediante, mediante
apresentacédo de relatério das despesas, na forma do Anexo VI, acompanhado dos respectivos

comprovantes de despesas.

§ 2° As despesas com combustivel serdo reembolsadas mediante apresentagdo de
relatorio de viagem, na forma do Anexo VI, assegurada a indenizagdo de valor gastos com
combustivel, na propor¢do de 15% (quinze por cento) sobre o valor do litro de gasolina, por
quilometro rodado, tomado por referéncia o valor pago pela Prefeitura para abastecimento dos
veiculos préprios na cidade de Brasilandia de Minas.
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§ 3°. N&o havendo contrato de fornecimento de combustivel na forma referida no § 2° deste
artigo, observara o valor médio do litro da gasolina na cidade de Brasilandia de Minas para o
reembolso da despesa com combustivel.

§ 4° Na hipétese do caput deste artigo, o agente publico, na condi¢éo de proprietario do
veiculo, assume total responsabilidade, civil e criminal em virtude da ocorréncia de eventual
sinistro.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Sera punido de acordo com a Legislag&o vigente, quem dolosamente receber ou
favorecer o recebimento indevido de diarias.

Art. 22. O responséavel pelo Controle Interno da Prefeitura Municipal de Brasilandia de
Minas acompanhara e fiscalizara a fiel aplicagdo do disposto nesta Lei. sem prejuizo da
fiscalizagdo de outros érgdos de controle.

Art. 23. Fazem parte integrante deste Decreto os seguintes Anexos:

I - Anexo | — Quadro de Valores de Diarias (Aplicavel aos servidores publicos, inclusive
cedidos, ao contratado temporario e aos Conselheiros Municipais, inclusive o Tutelar:

Il - Anexo Il — Quadro de Valores de Diarias (Aplicavel aos Agentes Politicos);
Il - Anexo lll - Requerimento de Diérias:

IV - Anexo IV - Solicitagéo de Adiantamento:

V — Anexo V - Prestagdo de Contas da Aplicagéo de Adiantamento;

VI - Anexo VI — Solicitagdo de Reembolso de Despesas;

VIl - Anexo VII - Prestagédo de Contas de Didrias:

VIl - Anexo VIII - Relatério de Viagem.
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Art. 24. Revoga-se o Decreto n° 172, de 25 de novembro de 2022.
Art. 25. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Brasilandia de Minas-MG, 14 de julho de 2026.

Cy

OSEIAS CARDOSO QUEIROZ

Prefeito Municipal
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ANEXO |

QUADRO DE VALORES DE DIARIAS

(APLICAVEL AO SERVIDOR PUBLICO, INCLUSIVE O CEDIDO, AO CONTRATADO
TEMPORARIO E AOS CONSELHEIROS MUNICIPAIS, INCLUSIVE O TUTELAR

E D'SJSS"'T?I'\JAODO 1( ALIMENTAQAO—’ HOSPEDAGEMjLDIARIA |NTEGRA|_j

[ATé 150 km Wr R$60,00L R$150,00 R$180,00

[De 151 km até 300 km H R$80,00 R$160,00 L R$24O’(ﬂ

De 301 km até 500 km TL R$1OO@L R$180,ﬂ R$280,00

Acima de 500 km w R$120,0WL R$200,00 R$320,00

fapitais H R$130,00. R$220,00L R$350,(ﬂ
ANEXO II

QUADRO DE VALORES DE DIARIAS APLICAVEL AOS AGENTES POLITICOS

{ AGENTE POLITICO VALOR DA DIARIA INTEGRAL
VICE-PREFEITO CORRESPONDENTE A 5% DO SUBSIDIO DO VICE-
’ PREFEITO.

SECRETARIO MUNICIPAL E | CORRESPONDENTE A 5% DO SUBSDIO DO
EHEFE DE GABINETE SECRETARIO MUNICIPAL.
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