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O PREFEITO MUNICIPAL DE BRASILANDIA DE MINAS, Estado de Minas Gerais, no
uso de suas atribuicées, especialmente as que lhe sdo conferidas pelo inciso VII, artigo 86, da Lei
Orgéanica Municipal,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 862, de 07 de julho de 2026, que ‘Dispbe sobre o
custeio das despesas de viagens dos agentes publicos da Prefeitura Municipal de Brasilandia de
Minas-MG, quando a servico da municipalidade e dé outras providéncias™:

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto dispde sobre o custeio das despesas de viagens do Prefeito Municipal
de Brasilandia de Minas-MG, quando em viagens a servico do Municipio, em missdo administrativa
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ou de representacdo, no exercicio de atividades ligadas diretamente a esfera do seu campo de
atuagéo, inclusive para participagdo de reunides, conferéncias, seminarios, palestras, cursos,
visitas e reunides em Casas Legislativas, 6rgdos e entidades da administragdo publica dos
diversos entes da federagdo brasileira.

Art. 2°. As despesas de viagens do Prefeito Municipal poderdo ser pagas através de
processo normal de despesa, por processo de adiantamento de recursos financeiros ou ainda por
reembolso de despesas e dependera de posterior prestagdo de contas, observado o disposto nos
arts. 5°, 6° e 11 deste Decreto.

CAPITULOII
DO ADIANTAMENTO FINANCEIRO
Segdo |

Disposigbes Gerais

Art. 3° Ao Prefeito Municipal de Brasilandia de Minas-MG podera ser concedido
adiantamento financeiro, nos termos dos arts. 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de
1964, destinado a custear as despesas de viagens a que refere este Decreto.

Paragrafo tnico. Poderdo ser pagas com recursos do adiantamento a que refere o caput
deste artigo, as seguintes despesas:

a) com alimentacdo e hospedagem, inclusive na forma de diarias de viagens;

b) com manutengéo e pequenos reparos em veiculo oficial, observados o disposto no
paragrafo 4° do artigo 15 deste Decreto;

c) com taxi, aplicativos para locomog&o, locagéo de veiculos e fretes rodoviarios;
d) com aquisicao de passagens areas, terrestres, fluviais ou maritimas;

e) outras despesas mitidas de pronto pagamento, consideradas urgentes e inadiaveis.

Secao ll
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Da Solicitagdo e Concessio de Adiantamento

Art. 4°. A solicitagdo do adiantamento ser feita diretamente & Secretaria de Fazenda, na
forma do Anexo | deste Decreto:

§ 1°. O valor de cada adiantamento financeiro ndo podera ultrapassar o valor a que refere
0 § 2° do artigo 95 da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2°. O periodo de aplicagéo de cada adiantamento financeiro nao podera ser superior a
30 (trinta) dias.

§ 3° N&o se fara adiantamento financeiro quando pendente de prestacdo de contas dois
adiantamentos.

Secdo lll

Da Prestagdo de Contas dos Adiantamentos

Art. 5°. A prestacgéo de contas dos recursos recebidos a titulo de adiantamento financeiro
sera feita & Superintendéncia de Controle Interno, no prazo maximo de 10 (dez) dias, apos
encerrado o periodo de aplicacdo, na forma do Anexo V, acompanhado dos comprovantes das
despesas realizadas, tais como notas fiscais, cupons fiscais, recibo de prestagéo de servigos
auténomos, recibo de taxista, comprovantes de passagens ou outros documentos idéneos,
observado o disposto no art. 11 deste Decreto.

§ 1° Caso o Prefeito Municipal néo cumpra o prazo estabelecido no caput deste artigo, a
Superintendéncia de Controle Interno adotara as seguintes providéncias:

I - notificagéo para regularizacéo da pendéncia no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis;

Il - caso néo seja atendida a notificagéo para regularizagdo no prazo a que refere o inciso
I, 0 valor do débito sera encaminhado para retengdo em folha de pagamento:
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il — casos as providéncias a que referem os incisos | € Il ndo sejam suficientes para a
regularizac¢do da pendéncia, o Prefeito Municipal sera considerado em alcance, com impedimento
para recebimentos de novos adiantamentos até a regularizagéo de pendéncia, com comunicagao
do fato ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

CAPITULO Il

DO REEMBOLSO DE DESPESAS

Art. 6° Caso, por qualquer motivo ndo tenha sido procedido adiantamento financeiro na
forma a que refere o art. 3° deste Decreto, as despesas de viagens poderdo ser custeadas
mediante solicitagdo de reembolso, na forma do Anexo Ill, acompanhado dos comprovantes de
despesas, observado o disposto no artigo 11, deste Decreto.

CAPITULO IV
DAS DESPESAS COM DIARIAS
Secao |

Da natureza e regime

Art. 7°. Entende-se por diaria um direito pecuniario, devido ao Prefeito Municipal, a titulo
de indenizacao, para custeio de despesas com alimentagao e hospedagem, quando em viagens
a servico da municipalidade, nela ndo incluido o custo do transporte, por qualquer meio.

Secéo ll

Da Solicitacado e dos Valores

Art. 8°. As solicitagdes de didrias pelo Prefeito Municipal serdo formalizadas e justificadas
diretamente a Secretaria de Fazenda, na forma do Anexo Il, onde constara no minimo as seguintes
informagoes:

| - 0 nome do beneficiario;
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Il — o destino da viagem;
Il = o motivo da viagem:;
IV - a duragédo provavel da viagem: e,

V — o valor do recurso financeiro solicitado.

Paragrafo Unico: As diarias serdo pagas de forma antecipada, podendo, entretanto o
Prefeito viajar com recursos proprios e solicitar reembolso dos valores das despesas com viagem,
inclusive das didrias, nos termos do art. 6° deste Decreto.

Art. 9°. O valor da diaria integral do Prefeito correspondente a 5% (cinco) por cento do
valor do subsidio mensal do Prefeito.

§ 1°. A didria sera integral quando necessitar de pernoite e proporcional quando a pernoite
nao for necessaria.

§ 2°. A didria proporcional sera de 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria integral.

Secao lll

Do Pagamento e da Prestacdo de Contas

Art. 10. As despesas com didrias de viagens poderdo ser pagas através de processo
normal de despesa, por processo de adiantamento de recursos financeiros ou ainda por reembolso
de despesas, conforme previsto no art. 2° deste Decreto e dependera de posterior prestacdo de
contas na forma dos arts. 5°, 6° ¢ 11 deste Decreto, conforme o caso.

Art. 11. A prestacdo de contas dos valores recebidos a titulo de diarias sera efetivada
mediante apresentacéo de relatdrio de viagem, em relatorio proprio, na forma do Anexo |V, ficando
dispensada a apresentacdo dos documentos comprobatorios das despesas com alimentacéo e
hospedagem, observados os seguintes prazos:
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I -até 5 (cinco) dias Uteis apos o retorno da viagem, quando procedida através de processo
normal de despesa;

Il = no prazo a que refere o caput do art. 5° quando custeada com recursos de
adiantamento.

Paragrafo tnico. No caso de concessao de diarias para participagdo em seminarios e
cursos de treinamentos, reciclagem e aperfeigoamento, o beneficiario devera juntar no processo
de prestagéo, declaracéo ou certificado de comprovagéo de sua participagédo no evento.

Art. 12. Caso o Prefeito receba diarias € por qualquer motivo néo realizar a viagem, fica
obrigado a restituir o valor recebido integralmente, ndo prazo de 2 (dois) dias Uteis contados do
prazo previsto para a viagem.

Art. 13. Na hipdtese do Prefeito retornar a sede em prazo menor que o previsto para o afastamento,
devera restituir as didrias recebidas em €XCess0, No prazo a que refere o inciso | do artigo 11.

Art. 14. No caso do periodo de afastamento realizar-se a maior que o periodo previsto,
podera ser ressarcidas as diarias que o Prefeito tenha recebido a menor, mediante justificativa.

CAPITULO V

DAS DESPESAS COM TRANSPORTE

Art. 15. Nas viagens a servigo do Municipio o Prefeito podera se deslocar por meio de
transporte publico, em veiculo oficial ou em veiculo préprio.

§ 1° Sendo o deslocamento por meio de transporte publico, a compra de passagens,
observara o seguinte:

I = 0 menor preco para a aquisi¢éo, considerando o horario e o periodo das atividades a
serem desenvolvidas: e,
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Il — percursos de menor duragéo, evitando-se, Sempre que possivel, trechos com escalas
€ conexdes.

§ 2°. Serdo de inteira responsabilidade do Prefeito eventuais alteragdes de percurso ou de
datas e horarios de deslocamento.

§ 3° No caso de viagem em veiculo oficial, de propriedade do Municipio, as despesas
serdo custeadas pelas vias normais de empenhamento de despesas ou através de concesséo de
adiantamento ou reembolso de despesas, conforme previsto respectivamente nos art. 5° e 6° deste
Decreto.

§ 4°. Durante as viagens oficiais, sdo passiveis de serem custeadas as seguintes despesas
de veiculos oficiais:

I — com pedagios, estacionamentos e guinchos;
Il — com combustiveis e lubrificantes;

Il - de manutenc&o de veiculos oficiais, inclusive com reposicéo de pecas, lava-jato, pneus
e acessorios.

Art. 16. Quando o Prefeito viajar em veiculo préprio, é assegurado o direito de reembolso
das despesas com combustivel, pedagio e estacionamento.

§ 1°. As despesas com pedagio e estacionamento serdo reembolsadas mediante, mediante
apresentagéo de relatorio das despesas, na forma do Anexo VI, acompanhado dos respectivos
comprovantes de despesas.

§ 2°. As despesas com combustivel serdo reembolsadas mediante apresentacdo de
relatério de viagem, na forma do Anexo VII, assegurada a indenizagdo de valor gastos com
combustivel, na proporcdo de 15% (quinze por cento) sobre o valor do litro de gasolina, por
quilometro rodado, tomado por referéncia o valor pago pela Prefeitura para abastecimento dos
veiculos proprios na cidade de Brasilandia de Minas.
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§ 3°. N&o havendo contrato de fornecimento de combustivel na forma referida no § 2° deste
artigo, observara o valor médio do litro da gasolina na cidade de Brasilandia de Minas para o
reembolso da despesa com combustivel.

§ 4° Na hipotese do caput deste artigo, o Prefeito, na condigdo de proprietario do veiculo,
assume total responsabilidade, civil e criminal em virtude da ocorréncia de eventual sinistro.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. O responsavel pelo Controle Interno da Prefeitura Municipal de Brasilandia de
Minas acompanhara e fiscalizarg a fiel aplicagdo do disposto neste Decreto, sem prejuizo da
fiscalizagdo de outros orgédos de controle.,

Art. 18. Fazem parte integrante deste Decreto os seguintes Anexos:

I - Anexo | - Solicitacdo de Adiantamento;

Il - Anexo Il - Solicitagdo de Diarias de Viagem;

Il - Anexo Il - Solicitagdo de Reembolso de Despesas c¢/Viagem:
IV - Anexo IV — Prestagdo de Contas — Diarias;

V - Anexo V ~ Demonstrativo de Aplicagdo de Adiantamento:

VI - Anexo VI ~ Relacdo das Despesas para Reembolso:

VIl ~ Anexo VIl — Relatério de Viagem.
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Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Brasilandia de Minas-MG, 10 de julho de 2026.

OSEIAS CARDOSO QUEIROZ

Prefeito Municipal
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